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Anexo 21- Regimento de funcionamento do GAA

Gabinete de Apoio ao Aluno
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Artigo 1.2 Ambito

1 - A disciplina, entendida como a interiorizacdo de um conjunto de regras basicas do
saber—estar e saber-ser merece particular atengao por parte de todos os intervenientes no
processo educativo — alunos, pais, professores e funcionarios — por desempenhar um papel
muito importante na qualidade do processo Ensino- Aprendizagem. A atuagdo rapida perante
casos de comportamento inadequado constituir-se-4 como uma das formas de,

gradualmente, reduzir a incidéncia destas ocorréncias.

2 —Estabelecem-se assim regras de organizacdo e funcionamento do Gabinete de Apoio ao
Aluno, no quadro das medidas pedagdgicas promovidas pelo Agrupamento, para garantir as

aprendizagens e dissuadir comportamentos desadequados em contexto escolar.
Artigo 2.2 Definicao

Em termos formais, o Gabinete de Apoio ao Aluno (GAA) consiste num servico inteiramente
dedicado ao desenvolvimento e ao sucesso educativo dos alunos, a reducdo do absentismo e

do abandono escolar e a prevencdo de ocorréncias disciplinares.
Artigo 32 Composicao
O Gabinete de Apoio ao Aluno tem a seguinte composicao:

1. Um docente, nomeado pela direcdo, por um periodo de um ano, que assume as funcdées

de coordenador do gabinete;
2. Um elemento da Direcdo;

3. Uma equipa multidisciplinar de docentes, designados pela dire¢do, por um periodo de um

ano;

4, Trés alunos, convidados pelo elemento da Direcdao, por um periodo de um ano,

sendo um deles, preferencialmente, membro da Associacdo deEstudantes;
5. Um elemento dos Servicos de Psicologia e Orientacdo.
Artigo 4.2 Competéncias do coordenador do Gabinete de Apoio ao Aluno
Compete ao coordenador do Gabinete de Apoio ao Aluno:
1. Coordenar o gabinete e os recursos ai existentes.

2. Supervisionar o seu funcionamento.
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3. Colaborar com os Diretores de Turma, sempre que estes o solicitem, na avaliacdo da
atitude dos alunos reincidentes, a partir do contetdo das reflexdes orientadas realizadas

pelos mesmos.

4. Planificar, em colaboracdo com a equipa multidisciplinar, as atividades a desenvolver

anualmente.
Artigo 5.2 Articulagao com Cidadania e Desenvolvimento

1. O Gabinete de Apoio ao Aluno, através da sua equipa multidisciplinar, podera desenvolver
atividades/acGes em estreita colaboragdo com a disciplina de Cidadania e

Desenvolvimento, bem como com Diretores de Turma.

2. De forma a colmatar dificuldades universais em contexto de turma e, tendo como
objetivos, proporcionar ferramentas aos alunos, ao nivel de métodos e técnicas de
estudo, promover o sucesso escolar, promover a motivacdo e o interesse, reduzir e/ou
eliminar comportamentos de indisciplina, disruptivos e de risco, o Gabinete de Apoio ao
Aluno poderd desenvolver, projetos e acdes tematicas.

Artigo 6.2 Competéncias/Objetivos
Sdo competéncias do Gabinete de Apoio ao Aluno:
1. Elaborar o seu plano geral de atividades de acordo com o projeto educativo do

Agrupamento e submeté-lo a aprovacao do conselho pedagdgico através do coordenador

de projetos;

2. Fazer cumprir as regras definidas pelo Cddigo de Conduta dos alunos e pelo

Regulamento Interno do Agrupamento;
3. Divulgaratodaacomunidade escolar asua existéncia, objetivos e atividades;

4. Promover, em estreita articulagdo com os restantes servigos técnico-pedagdgicos, e em
especial com os Servicos de Psicologia e Orientacdo, acoes facilitadoras da integracdo dos

alunos na comunidade educativa;

5. Colaborar com os educadores de infancia, professores titulares de turma, diretores de
turma e diretores de curso no acompanhamento e encaminhamento dos alunos em

situacdo de insucesso e/ou problemas comportamentais;
6. Colaborar com a Técnica Superior de Servico Social na identificacdo de casos prioritarios;

7. Apoiar osalunos na criacao de métodos de estudo e de trabalho;
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8.

9.

Acompanharos alunos com vista ao sucesso das aprendizagens;

Motivar para o valor doconhecimento;

10.Corresponsabilizar o aluno pelo seu comportamento e progresso educativo;

11.Contribuir para o desenvolvimento de atitudes responsaveis;

12.Contribuir para ainsergao dos alunos na Escola;

13.Contribuir para o crescimento harmonioso e global dos alunos, nas suas diferentes

dimensdes, com o intuito de formar cidadaos responsaveis;

14.Trabalhar em articulagdo com a disciplina de Cidadania e Desenvolvimento em

turmas de intervencdo prioritaria no dominio do comportamento;

15.Colaborar com o Conselho de Turma no Apoio Tutorial.

Artigo 7.2 Principios de intervengao

Aintervencdo do apoio do Gabinete ao aluno obedece aos seguintes principios:

[y

. Disciplina: a interven¢ao deve ser efetuada no sentido de fazer cumprir os direitos e

deveres constantes no Regulamento Interno e no Cédigo de Conduta;

Responsabilidade: a intervencdo deve ser efetuada de modo a que os alunos assumam os

seus deveres e as consequéncias dos seus atos;

. Intervencgao precoce: a intervencao deve ser efetuada, logo que sejam detetados indicios

de situacdo grave, de modo a proceder, o mais célere possivel, ao despiste de eventuais

situagdes de risco;

Mediacdo de conflitos: a intervencdo deve ser efetuada de modo a responder
adequadamente ao tipo de comportamento/tipologia de conflito em articulagdo com todos

os intervenientes envolvidos e implementar estratégias com efeito preventivo;

Desenvolvimento pessoal: a intervencdo deve ser efetuada de modo a desenvolver
habilidades pessoais do aluno, promovendo o autoconhecimento, na construcdo da

identidade;

. Sucesso: a intervencao é feita de modo a proporcionar ao aluno condic¢des e ferramentas

facilitadoras para a melhoria das aprendizagens e dos resultados escolares.

Artigo 8.2 Funcionamento e Operacionalizacao

. O G.A.A. encontra-se a funcionar de acordo com o horario afixado e localiza-se

no segundo piso do Bloco A, sala 18, na Escola Secundaria ¢/ 3.2 CEB Cristina
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Torres, e na sala 8 da Escola EB2,3 Pintor Mario Augusto.

. Fora do hordrio acima referido as situacbes devem ser encaminhadas para a

Direcdo da Escola.

. Visando a promogao de um clima de disciplina, sempre que um aluno seja
encaminhado para o Gabinete de Apoio ao Aluno por comportamento
inadequado com ordem de saida da sala de aula pelo professor titular da turma,
ou encaminhado por outro elemento da comunidade educativa, deve considerar-

se os procedimentos descritos no Codigo de Conduta.
. Compete aos professores que integram o Gabinete de Apoio ao Aluno:

Receber o aluno sujeito a medida corretiva de saida da sala de aula ou de outro
espaco escolar, avaliando a situacdo a partir do Registo de Ocorréncia — Ordem
de Saida de Sala de Aula (Anexo 1) ou do Registo de Ocorréncia — Assistente

Operacional (Anexo 3 — CC)

Refletir conjuntamente com o aluno sobre o seu comportamento/atitudes, as
consequéncias para si e para os outros e estratégias de solucdo através do relato
e reflexdo por escrito sobre a ocorréncia, na ficha de Reflexdo do Aluno (Anexo 2

-CQ)

Dispor de instrumentos de trabalho adequados e utilizar medidas pedagdgicas
motivadoras para a formacgao de habitos e atitudes responsaveis, face a escola e,
em particular, a sala de aula. Neste contexto, qualquer atividade proposta ao
aluno deve ser adequada do ponto de vista pedagdgico e ter em conta a sua idade

e maturidade, valorizando-se sobretudo a sua formacao civica.
Registar a presenca do aluno na folha “Registo de Presenca no G.A.A.”, Anexo A.
Informar o DT, via email, da presenca do aluno no G.A.A.

. Os documentos acima referenciados (Anexos 1, 2 e A) deverdo ficar arquivados
em dossié proprio e disponiveis para consulta dos professores envolvidos,

Diretores de Turma e/ou técnicos especializados.

. Serd criado um dossié no qual deve constar um conjunto de materiais

pedagdgicos para serem trabalhados com os alunos sobre diferentes tematicas.

Regulamento Interno | AEFN | novembro 5



Nota: Os documentos relativos aos Registo de Ocorréncia e Ficha de Reflexdo do
Aluno constam do Cdédigo de Conduta seguindo também os mesmos em anexo a

este regulamento.
Artigo 9.2 Parcerias

O Gabinete de Apoio ao Aluno tem como parceiros todos os érgdos de gestao
escolar do AEFN, de gestao intermédia, os Coordenadores dos Diretores de Turma,
os Servicos de Psicologia e Orientagdao e outros parceiros e interlocutores

institucionais internos e externos ao Agrupamento.

Artigo 10.° Periodicidade e convocatérias de reunides

1. A convocatéria de reunides ordinarias ou extraordindrias é da competéncia do
Coordenador do Gabinete de Apoio ao Aluno, que seguira as normas gerais para
a convocacao de reunides estabelecidas no agrupamento. Em caso de auséncia
justificada do Coordenador, este podera delegar a presidéncia da reunidgo em
qualquer um dos outros membros do Gabinete de Apoio ao Aluno, de acordo com

a natureza e a urgéncia da reunido.

2. As reunides extraordindrias realizar-se-30 por decisdo do Orgdo de Gestdo, ou
por iniciativa do Coordenador ou a requerimento da maioria dos restantes

membros da equipa de professores que compdem o Gabinete de Apoio ao Aluno.

3. As reunides referidas no ponto um realizar-se-do0 apenas na presenga da

maioria dos elementos quecompdem a equipa do Gabinete de Apoio ao Aluno.

4. Caso o disposto no niumero anterior ndo se verifique, o Coordenador e ou presidente da
reunido convocara nova reunido no prazo de 48 horas, a concretizar com qualquer nimero

de elementos presentes.

5. Asreunides terdao a duracao maxima de 2 horas. No entanto, nenhum assunto podera ficar
com a decisdo suspensa, pelo que no caso da Ordem de Trabalhos ndo ser totalmente
cumprida sera agendada nova reunido, de acordo com a regra constante no ponto dois

deste artigo.

6. Adefinicdo da Ordem de Trabalhos de cada reunido serd definida Coordenador do Gabinete
de Apoio ao Aluno ou por este em estreita colaboracdo com a Direcao, sendo prioritarios

0s assuntos que tenham prazos a cumprir e que exijam votagao.
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7.

Excecionalmente, podem ser agendados assuntos na prépria reunido, desde o plenario

reconheca o seu caracter de urgéncia.
Artigo 11.2
Atas, secretariado das reunides e justificacao das faltas

As reunides serdo presididas pelo Coordenador ou elemento no qual aquele delegou a
presidéncia da reunido e delas serdo lavradas atas, arquivadas no correspondente dossié

depois de dadas a conhecer ao 6rgao de gestao.
O secretariado serd nomeado rotativamente, pela ordem da convocatéria.

Na auséncia do correspondente secretdrio da reunido sera o mesmo substituido pelo
membro seguinte na lista, competindo ao ausente secretariar a primeira reunido a que

esteja presente apds o seu regresso.
As faltas dadas as reunides deverao ser justificadas conforme legislagdao em vigor.

Artigo 12.2 Publicitagao de Convocatorias

As convocatdrias, emanadas do Orgdo de Gest3o, serdo afixadas nas salas de professores, na

sala 18 A e na sala 8. Posteriormente, rubricadas pelos elementos presentes, as convocatdrias,

bem como as atas das reunies deverdo ser arquivadas no dossié de coordenacao.

Artigo 13.2 Disposi¢oes Finais

Omissoes, Interpretagoes e entrada em vigor

1.

O processo de decisdo de casos omissos deve competir aos érgdos de administracdo e

gestao do Agrupamento, na sequéncia da analise das situagdes.

Sempre que haja alteracdo da legislacdo referenciada neste regulamento considerar-se-a
o0 mesmo atualizado no parametro alterado, sem que haja uma altera¢dao formal deste

documento.

Os elementos do Gabinete ndo substituem o Diretor de Turma no seu trabalho em
matéria de acompanhamento e acao disciplinar. O trabalho desenvolvido pressupde a

colaboracdo de todos os docentes e técnicos envolvidos.

Este anexo faz parte do Regulamento Interno

Novembro de 2024

Regulamento Interno | AEFN | novembro 7



