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Artigo 1.2 Ambito

1. Estabelecem-se as linhas orientadoras, da organizacdo e realizacdo das seguintes
atividades:

a) Visitas de estudo em territdério nacional ou que impliquem deslocagbes ao estrangeiro;

b) Programas de geminagao;

c) Intercambio escolar;

d) Representacdo das escolas;

e) Passeios escolares.

2. As atividades referidas no niumero anterior encontram-se em obediéncia ao disposto na
legislagdo em vigor, nomeadamente:

e Despacho n.2 28/ME/1991, de 28 de margo (Regulamento de visitas ao estrangeiro e
intercambio escolar

« Oficio circular n.2 406, de 19 de novembro de 2004, DREC

« Oficio circular n.2 01/09, de 3 de fevereiro de 2009, DREN

e Oficio circular n.2 2, de 4 de janeiro de 2005, DREN

e Lein.213/2006, de 17 de abril e Portaria n.2 1350/2006, de 27 de novembro (regime juridico
do transporte coletivo de criancas)

e Despacho n.2 6147/2019 de 4 de julho

CAPITULO I- VISITAS DE ESTUDO
Artigo 2.2 Conceito

1. Atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos docentes destinada a
aquisicao, desenvolvimento ou consolidacdo de aprendizagens, realizada fora do espaco
escolar, tendo em vista alcancar as dreas de competéncias, atitudes e valores previstos no
Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e, quando aplicavel, no perfil profissional
associado a respetiva qualificacdo do Catdlogo Nacional de Qualificag¢des;

2. Excetuam-se deste conceito as atividades que decorrem no concelho e em periodo de
tempo definido para a respetiva aula, ndo implicando utilizacdo de transporte.

Artigo 3.2 Funcionamento e autorizagao
1. A duracdo destas atividades ndo pode exceder, em regra, cinco dias Uteis.

2. No planeamento e organizacdo de visitas de estudo em territério nacional deve observar-
se o seguinte:

a) Obter a autorizacdo prévia do Diretor do Agrupamento;
b) Obter o consentimento expresso do encarregado de educacdo;

c) Respeitar as regras constantes da Lei n.2 13/2006, de 17 de abril, na sua redacdo atual, que
estabelece o regime juridico do transporte coletivo de criangas e de transporte escolar;

d) Garantir o cumprimento dos racios seguintes:
i. Um educador ou professor por cada dez criangas ou alunos da Educagao Pré-Escolar e do 1.2

CEB;
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ii. Um professor por cada quinze alunos no caso dos 2.2 e 3.2 ciclos do Ensino Basico e do Ensino
Secundadrio.

3. Sempre que o numero de criangas ou alunos seja, consoante o caso, inferior a vinte ou trinta
a escola deve assegurar a presenca de pelo menos dois educadores ou professores.

4. No cumprimento dos racios previstos nas subalineas i) e ii) da alinea d) do n.2 2 pode o
diretor proceder a substituicdo de um dos responsaveis pela visita por outro trabalhador a
exercer funcdes na escola, desde que se garanta o minimo de um docente por atividade, que
devera ser obrigatoriamente professor dos alunos envolvidos.

5. Podem ainda participar nas visitas de estudo os encarregados de educagao.

6. Sempre que a duracdo das visitas de estudo em territdrio nacional ultrapasse cinco dias
Uteis, as mesmas carecem de autorizacdo da Dire¢ao-Geral dos Estabelecimentos Escolares
(DGESstE), a solicitar com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a contar da data prevista
para o seu inicio.

7. A organizacdo de visitas de estudo que impliquem desloca¢des ao estrangeiro estao
dependentes de autorizacdo da DGESstE, a solicitar com 30 dias Uteis de antecedéncia, a contar
da data prevista para o seu inicio, sendo o pedido da escola instruido com os seguintes
elementos:

a) Local/locais de destino;
b) Periodo da deslocacdo;
c) Fundamentacao;

d) Acompanhantes responsaveis, tendo em conta os racios previstos nas subalineas i) e ii) da
alinea d) do n.2 2 e o disposto no n.2 3;

e) Turmas e alunos envolvidos;

f) Comprovativo da contratualizacdo de um seguro de assisténcia em viagem, em
conformidade com o previsto nos normativos em vigor;

g) Comprovativo da comunicacdo a drea governativa dos negdécios estrangeiros, de acordo
com o estipulado no artigo 11.9;

h) Declaracdo de autorizacdo de saida do pais, por quem exerca a responsabilidade parental
legalmente certificada, no caso de alunos menores de idade, de acordo com os normativos
em vigor.

8. As atividades a que se referem os n.°s 2 e 7 estdo sujeitas a apresentacdo obrigatéria de um
plano de atividades destinado aos alunos que, por circunstancias excecionais, ndo podem
participar na visita de estudo e para aqueles cujos professores nela participam.

9. A DGEstE pode autorizar num mesmo ato, a titulo excecional e quando devidamente
justificado pela escola, visitas ao estrangeiro que se constituem como projetos que impliquem
varias deslocag¢des no decurso do ano letivo, desde que integradas num plano, projeto ou
atividade a desenvolver pela escola e enquadrados no Plano Anual de Atividades (PAA).
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10. As propostas de visita de estudo devem ser aprovadas em conselho de turma e,
preferencialmente, ser apresentadas ao plenario do conselho pedagdgico, aguando da andlise
e parecer favordvel da primeira versdao do PAA, para posterior aprovacao pelo conselho geral.

11. Apds a apreciacdo e aprovacao dos 6rgaos competentes, a atividade deve ser apresentada
em conselho de turma, no sentido de se analisar quais as disciplinas que podem beneficiar
com a visita de estudo, e nesse sentido proceder-se a planificagdo e calendarizagao.

12. Se, apds a primeira aprovacao do PAA, surgirem novas propostas de visita de estudo,
devem as mesmas ser apresentadas em conselho de turma para planificacdo da atividade e
submeté-la a apreciacdo do conselho pedagdgico de modo a que este se pronuncie sobre a
sua validade e oportunidade, bem como o enquadramento nos objetivos do Agrupamento e
nos procedimentos seguidos, para obter o seu parecer favoravel e o envio ao conselho geral
para aprovagao.

13. Apés a aprovacdo da visita de estudo, cabe ao(s) delegado(s) de grupo,
professores/educadores responsaveis pela atividade, técnicos dos SPO ou outras estruturas
de coordenacao educativa e supervisao pedagdgica, garantir a sua coordenacao.

Artigo 4.2 Procedimentos a adotar

1. Na organizacdo destas atividades, devem ser cumpridos obrigatoriamente os seguintes
procedimentos:

a) Integrar a atividade no PAA para que possa ser aprovada em Conselho Pedagdgico;

b) Constituir uma equipa de professores/educadores para acompanhar os alunos na atividade,
obedecendo ao racio previsto por lei e Regulamento Interno;

c¢) Informar o Diretor sobre o plano da atividade, através de documento préprio acessivel na
Intranet, o qual inclui a data, locais, meios envolvidos, a lista dos alunos/criangas e professores
intervenientes, devendo esta informacdo ser apresentada, através do email
alcina@aefigueiranorte.pt, com cinco dias de antecedéncia;

d) Avaliar a atividade, através do preenchimento da ficha de avaliacdo de atividades, apds a
sua realizagao.

2. Esta informacgdo serd encaminhada para os servicos administrativos no sentido de se
proceder a emissdo das declaracbes de idoneidade dos professores/educadores
acompanhantes e ativa¢do do seguro escolar.

3. Os participantes numa visita de estudo, desde a partida até a chegada, ficam abrangidos
pela legislacdo em vigor e pelas normas definidas no Regulamento Interno do AEFN.

Artigo 5.2 Visitas de estudo em autocarro camarario

1. Anualmente a CMFF atribui uma verba para a realizacdo de visitas de estudo do AEFN,
utilizando como meio de transporte o autocarro da autarquia.

2. Independentemente da sua data de realizacdo, as visitas devem ser calendarizadas e
reservadas durante o 1.2 periodo.

3. Caso haja verba a gerir no 3.2 periodo, ela sera atribuida por ordem de chegada dos pedidos,
ndo se tendo em conta o disposto no ponto 2.
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4. Relativamente a comunicacdo da reserva do autocarro, esta sera feita pela Direcdo do
Agrupamento, apds envio de email por um dos professores da equipa proponente para o
email alcina@aefigueiranorte.pt.

CAPITULO II- GEMINAGAO
CAPITULO IIl- INTERCAMBIO ESCOLAR
Artigo 8.2 Conceito

Atividade educativa que tem por finalidade a insercao de alunos e docentes na vivéncia letiva
e escolar de outra escola, nacional ou estrangeira, por um determinado periodo de tempo;

Artigo 9.2 Funcionamento

1. O processo destinado a criacdo de intercambio escolar, pode resultar ou ndo de programas
de geminagao.

2. Aos intercambios escolares é aplicavel, com as devidas adaptacdes, o disposto no artigo 6.9,
com excecdo do n.2 4, no que se refere a obrigatoriedade de um dos responsaveis pela
atividade ser docente dos respetivos alunos.

3. Sem prejuizo do disposto no niumero anterior as escolas devem ainda remeter a DGEStE, os
seguintes elementos:

a) A caracterizagdo das escolas envolvidas;

b) A identificacdo dos objetivos do programa e das atividades a desenvolver.

4. As escolas podem ainda candidatar -se a outros projetos de intercambio escolar que exijam
aprovacao a nivel nacional e europeu, nos termos dos respetivos regulamentos.

CAPITULO IV- REPRESENTAGAO DAS ESCOLAS
Artigo 10.2 Conceito

E 0 meio pelo qual as escolas, através da participacdo individual ou coletiva de membros da
sua comunidade, comparecem em atividades de ambito desportivo, cultural ou outras por si
consideradas relevantes.

Artigo 11.2 Funcionamento

1. A representacdo das escolas é aplicavel, com as devidas adaptacdes, o disposto no artigo
6.2, com excecdo do n.2 4, no que se refere a obrigatoriedade de um dos responsaveis pela
atividade ser docente dos respetivos alunos.

2. Exceciona-se do disposto no numero anterior:

a) O Programa Desporto Escolar e outros programas de representacdo regional, nacional e
internacional que se regem por regulamentagdo propria;

b) Outros programas de representacdo regional, nacional e internacional a autorizar pela
DGEstE. Artigo 10.2 Programas europeus e internacionais Sempre que nao exista
regulamentacdo especifica, aos diferentes programas da Unido Europeia e outros de ambito
internacionais, nos dominios da educacdo, formacao, juventude e desporto que envolvam os
alunos inseridos na escolaridade obrigatdria, aplica -se o disposto no presente despacho.

CAPITULO V- PASSEIOS ESCOLARES
Artigo 12.2 Conceito
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Atividade ludico-formativa institucionalmente planeada e a realizar fora do calendario das
atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias, atitudes e valores
previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e, quando aplicavel, no perfil
profissional associado a respetiva qualificagcdao do Catalogo Nacional de QualificagGes.

Artigo 13.2 Funcionamento

1. O Agrupamento, em parceria com as associacdes de pais, autarquias e outras entidades da
comunidade, pode realizar atividades ludico-formativas fora do recinto escolar, desde que
enquadradas no projeto educativo da escola e inseridas no PAA.

2. Narealizagdo das atividades a que se refere o n.2 1 deve estar salvaguardada a participagao
de acompanhantes idéneos e em nimero adequado as atividades a desenvolver, de modo a
garantir a seguranca e a integridade fisica e moral das criancas e alunos.

CAPITULO VI- PROCEDIMENTOS COMUNS
Artigo 14.2 Planeamento e organizagao
1. Os organizadores de visitas de estudo tém as seguintes competéncias:

a)Estabelecer todos os contactos e acordos com empresas ou entidades através de oficios
registados nos servicos administrativos do AEFN;

b)Os contratos a estabelecer com as companhias de transporte devem obedecer as
orientagdes do Conselho Administrativo;

c)Recolher a autorizagdo escrita dos encarregados de educagdo em documento préprio;

d)Fazer-se acompanhar declaracio do Diretor sobre a idoneidade dos
professores/educadores que acompanham a visita de estudo;

e)Acautelar o respeito pelo racio professor/n2 de alunos, educador/criancgas;

f)Na Educacdo Pré-Escolar, as criangas serdo acompanhadas pela(s) educadora(s) e pela(s)
assistente operacional.

Artigo 15.2 Participagao nas atividades

1. Na organizacdo e planificacdo das visitas de estudo, deve constituir-se uma equipa de
docentes que acompanha os alunos/criancgas.

2. Para completar o racio professor/alunos, as prioridades na selecdo dos professores que
acompanham as visitas de estudo sao definidas em ordem decrescente a:

a) Professores das turmas envolvidas;
b) Professores do(s) grupo(s) disciplinar(es) organizador(es);

c) Outros voluntdrios, dando-se prioridade aqueles que ndao tenham servico letivo marcado
para o dia da visita.

3. Em caso algum, desde que cumpridas as regras do AEFN, poderdo os participantes numa
visita de estudo ser prejudicados no que quer que seja, em resultado dessa participacao.

Artigo 16.2 Procedimentos na sequéncia da participagao em atividades

1. Se a visita de estudo decorrer durante o periodo em que os professores acompanhantes
tém distribuidas atividades, deve proceder-se do seguinte modo:
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a) O professor deve numerar, sumariar e rubricar o livro de ponto de todas a(s) turma(s) que
acompanha a visita de estudo;

b) O mesmo professor deve rubricar o livro de ponto da(s) turma(s) que nao tinha(m) que
participar na visita de estudo, mas que iria(m) ter aulas no tempo em que a visita se realizou,
indicando o motivo por que ndo deu a(s) aula(s), no espaco dedicado ao sumario e ndo deve
numera-la(s);

c) O(s) professor(es) que ndo participam na visita de estudo, mas que deveriam dar aulas a(s)
turma(s) envolvidas(s) na visita de estudo, devem rubricar igualmente o livro de ponto,
registando as atividades de refor¢o educativo a alunos ndo participantes na visita, ou o motivo
por que ndo deram a aula, em qualquer caso sem a numerar.

2. Os alunos e professores que ndo participam na visita de estudo ficam sujeitos ao horario
previsto para o dia em que se realiza a atividade.

3. As atividades letivas previstas no niumero anterior ndo podem envolver progressao nos
conteudos programaticos, nem de avaliacdo, ocupando-se em atividades de remediacdo e
reforco educativo.

4. Os professores participantes na visita de estudo devem:
a) estabelecer preferencialmente permutas de aulas com outros docentes;

b) apresentar um plano de ocupacgdo/atividades para os alunos ndo participantes na visita de
estudo ou intercambio escolar, nos Servicos Administrativos, com 5 dias de antecedéncia;

c) preencher o documento em Anexo 1 e apresentd-lo juntamente com o plano de
ocupacao/atividades para os alunos ndo participantes na visita.

5. As viagens em territdrio nacional com a durag¢ao superior a 3 dias carecem de autoriza¢ao
da Direcdo de Servicos da Regido Centro da DGESTE, devendo esta ser pedida com
antecedéncia minima de 30 dias. O mesmo acontece se a visita de estudo implicar viagens
para o estrangeiro.

Artigo 17.2 Faltas na sequéncia das atividades

1. A participagdo em visitas de estudo, previstas no PAA, ndo é considerada falta
relativamente as disciplinas ou areas disciplinares envolvidas previstas para o dia em causa no
hordrio da turma.

2. Relativamente as auséncias dos alunos/das criancas:

a) Os organizadores da visita entregam uma lista dos alunos/das criangas participantes na
visita de estudo, conforme o estipulado no artigo anterior.

b) Aos alunos/As criancas participantes na visita de estudo sera registada a sua auséncia na
plataforma GIAE pelo(s) professor(es) que ndo estiveram envolvidos na referida visita;

c) Os organizadores da visita entregam ao diretor de turma, no dia seguinte a visita, a lista dos
alunos que ndo participaram na visita e que constavam da lista de participantes;

d) O diretor de turma retira as faltas dos alunos participantes, registadas na plataforma;
e) O diretor de turma regista a falta dos alunos que faltaram as atividades letivas e ndo

participaram na visita.
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3. Relativamente as faltas dos docentes participantes:

a) A participacdo em visitas de estudo previstas no PAA ndo é considerada falta relativamente
as disciplinas ou areas disciplinares envolvidas, considerando-se dadas as aulas das referidas
disciplinas previstas para o dia em causa no horario da turma, registando na plataforma GIAE.

b) Os docentes que participam em visita de estudo sem os seus alunos tém falta a sua
atividade letiva e ndo letiva, que é justificada como servico oficial.

Disposi¢Oes Finais
Artigo 18.2 Omissdes, Interpretagdes e entrada em vigor

1. O processo de decisdao de casos omissos deve competir aos drgaos de administragdo e
gestdo do Agrupamento, na sequéncia da analise das situacdes.

2. Sempre que haja alteracdo da legislacao referenciada neste regulamento considerar-se-a
o mesmo atualizado no pardmetro alterado, sem que haja uma alteracdo formal deste
documento.
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ANEXO 1- PARTICIPANTES NA VISITA DE ESTUDO

ANEXOS

REPUBLICA o e D #oveereo ceecs
PORTUGUESA EINOVACAD FIGUEIRA NORTE
‘ 161354

Destino: (Local — cidade)

No ambito de/ das disciplinas:

Local de partida e de chegada:

Hora de partida:

Hora de regresso:

Lista de participantes:

e Professores:

e Alunos:

.2 Ano Turma

NuUumero

Nome dos alunos
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Exmo. Senhor Diretor

ANEXO 2- PEDIDO DE PERMUTA

REPUBLICA | woocio.concn ™ (EIMN 7o doesco
PORTUGUESA EINOVACAD FIGUEIRA NORTE
‘ 161354

, a exercer as funcdes de professor(a) nesta

Escola vem por este meio entregar o(s) plano(s) de aula de , para dia

/

/

ano, da turma , das

e para dia /

onde estara com a(s) turma(s)

Pede deferimento.

Figueira da Foz,

O Professor:

h m as h m,
ano, da turma , das h m as h m,
ano, da turma , das h m as h m,
ano, da turma , das h m as h m,
/
ano, da turma , das h m as h m,
ano, da turma , das h m as h m,
ano, da turma , das h m as h m,
ano, da turma , das h m as h m,
Mais informa que neste dia serd realizada a atividade de ,
/ /
Despacho do Diretor
Deferido
Indeferido
O Diretor
Figueira da Foz, /__/

Este anexo faz parte do Regulamento Interno
Novembro de 2024
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