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Artigo 1.2 - Preambulo

Os servicos de reprografia do Agrupamento na Escola Cristina Torres e na Escola Pintor
Mario Augusto.

Estes servicos respondem as necessidades de professores e alunos na construcdo de
instrumentos de trabalho e de recursos educativos. Destinam-se, ainda, a apoiar os
servicos administrativos, os 6rgaos de administracdo e gestao, os érgaos e estruturas
de orientagdo educativa, assim como a associagdo de estudantes e as associagdes de
pais e encarregados de educagao.

Artigo 2.2 - Funcionamento

O hordrio de funcionamento das reprografias é definido, no inicio do ano letivo, pelo
diretor e deve estar exposto em local visivel junto das instalacdes.

Estes servicos respondem as necessidades de professores e alunos na construcdo de
instrumentos de trabalho e de recursos educativos. Destinam-se, ainda, a apoiar os
servicos administrativos, os érgdos de administracdao e gestdo, os 6rgaos e estruturas
de orientagdo educativa, assim como a associa¢ao de estudantes e as associa¢des de
pais e encarregados de educacao.

A reproducdo de documentos para uso particular é autorizada desde que nao
prejudique a realizacdo dos trabalhos para utilizacdo escolar.

Todos os servicos de reproducdao de documentos para uso escolar sdao prestados
mediante requisicdao com uma antecedéncia minima de 48 horas.

A reproducdo de documentos indispensaveis ao funcionamento do Agrupamento é
custeada pela proépria instituicdo, sendo os restantes trabalhos pagos pelo requisitante
no ato de entrega, segundo os pregos em vigor.

Artigo 3.2 - Pagamento

Os precgos dos servicos prestados sdo estipulados pelo conselho administrativo, e estao
afixados em local visivel, nas reprografias.

Todos os servicos adquiridos nas reprografias sao pagos através do cartdo eletrénico.

Artigo 4.2 - Competéncia dos Assistentes Operacionais no setor
1. Os funciondrios afetos aos servicos de reprografia devem:

a. manter o inventdrio dos produtos consumiveis atualizado no final de cada
periodo letivo;

b. zelar pelo bom estado de funcionamento das maquinas afetadas a reprografia
e pela higiene dos espacos;
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c. garantir que os produtos armazenados se encontrem em bom estado de
conservagao;

d. fazer o levantamento dos produtos necessarios ao funcionamento do seu
sector, elaborando a respetiva relacao de necessidades;

e. manter um stock adequado de produtos e garantir que ndo esgote em
condi¢cGes normais;

f. providenciar, junto dos servigos administrativos, através de relagao de
necessidades, a reposicdao dos stocks de matérias-primas e a manutencao dos
equipamentos.

Este anexo faz parte do Regulamento Interno
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